REGULAMENTO DE CONTROLO E UTILIZACAO DE VIATURAS

JUNTA DE FREGUESIA DA SENHORA DA HORA | WWW.JF-SENHORADAHORA.PT
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Artigo 1.°

Ambito da Aplicagdo
1. O presente regulamento estabelece as normas de controlo e as condigdes de
utilizacdo das viaturas, da propriedade da Junta de Freguesia da Senhora da Hora
(adiante designada JFSH);
2. A supervisao das normas de controlo das viaturas, propriedade da JFSH,
constante no presente regulamento sdo definidas pelo Executivo;
3. 0 Executivo podera designar um trabalhador da JFSH para exercer funcdes
na area do controlo das viaturas:
4,  Asviaturas da propriedade da JFSH devem ser utilizadas ao servico da Junta

de Freguesia;

5. Asviaturas da propriedade da JFSH poderao ser cedidas a pessoas coletivas,
publicas ou privadas, associag@es, escolas, grupos, instituicdes de solidariedade
social e demais entidades, desde que verificado o beneficio para a Junta de
Freguesia e respetiva populacdo, tendo em consideragdo o interesse publico

subjacente;

Artigo 2.°
Condigdes de Utilizacdo Interna
. As viaturas da JFSH apenas podem ser utilizadas em servico da Junta de Freguesia
ou para dar execucao a um interesse da Junta de Freguesia;

2.E expressamente proibida a utilizagdo das viaturas para fins particulares;
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3.Podem conduzir as viaturas da JFSH, as pessoas habilitadas pelos organismos

legais, nomeadamente:

a. Os condutores e motoristas da JFSH;
b. Os membros do Executivo da JFSH; xf“\)ﬁ
c. Qualguer trabalhador ou colaborador da JFSH desde que devidamente
autorizado/a pelo Executivo;
d. Qualquer pessoa devidamente autorizada para o efeito, por motivo de
cedéncia, e desde que obtenha a expressa autorizacdo da JFSH, que
aferira previamente da necessidade da prossecucdo do interesse
publico.
4.Cada viatura disporé de um registo - “Boletim de Viagem” (anexo I11) no qual o (a)
condutor (a) tera obrigatoriamente de registar a data, a hora de partida e chegada,
o local de destino, o nimero de quildmetros a partida e & chegada, bem como,
quaisquer observacdes consideradas pertinentes e devidamente assinadas;
5.Com base nas informacdes do “Boletim de Viagem” sera elaborado, pelo Executivo,
um mapa de controlo de utilizacao de cada uma das viaturas;

6.0 “Boletim de Viagem” deverd ser entregue, diariamente, juntamente com as

chaves da viatura, nos servicos administrativos da JFSH.
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Artigo 3.°
Condicdes de Utilizagdo Externa - Cedéncia

1. As viaturas da JFSH, quando cedidas a entidades externas, apenas podem ser
utilizadas para a prossecugao do objetivo para o qual foram solicitadas e cedidas,
sendo que 0 mesmo deve ser no interesse publico da Junta;

2. E expressamente proibida a utilizacdo das viaturas para fins particulares;

3. Podem conduzir as viaturas da JFSH as pessoas habilitadas pelos organismos
legais e quaisquer outras que sejam expressamente autorizadas para o efeito.

4. Cada viatura dispora de um registo “Boletim de Viagem” (anexo IV do Presente
regulamento) no qual o/a condutor/a tera obrigatoriamente de registar: a data, a
hora de partida e chegada; o local de destino; o nimero de km a partida e a
chegada, bem como, qualquer observagao considerada pertinente e devidamente
assinada;

5. Com base nas informagdes do “Boletim de Viagem” sera elaborado pelo Executivo,
um mapa de controlo de utilizagcdo das viaturas bem como dos quildmetros
percorridos;

6. O “Boletim de Viagem” devera ser entregue, juntamente com as chaves da viatura,
nos servicos administrativos da JFSH, nas 24 horas seguintes apds término do
pedido de cedéncia;

7. As viaturas deverdo ser entregues a JFSH nas mesmas condicdes em que lhes

foram entregues.
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Pedidos de Cedéncia /7
i
1.A utilizagao de viaturas de propriedade da JFSH, por entidades externas a b Du<
mesma, devera ser solicitada pelos interessados, mediante pedido, efetuado 7

por escrito, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis:

2. Os pedidos de utilizacao serao formulados em maodelo praprio (anexo | do
presente regulamento) e deverdo conter a identificacdo completa e morada
da entidade requerente; o objetivo pretendido; o nimero de pessoas a
deslocar; sendo caso disso, o volume e o tipo de carga a transportar; quando
aplicavel, a identificacdo do/a responséavel; o dia; a hora; o local; e hora
previsivel de chegada;

3. Nao serao considerados os pedidos que excedam a lotagdo ou a capacidade
de carga de cada uma das viaturas;

4. Em caso de desisténcia deverdo os requerentes informar a JFSH até &
antevéspera do dia da pretendida utilizacdo (48 horas);

5. Em casos excecionais poderao ser considerados pedidos que ndo respeitem
o prazo referido no n.° 1 do presente artigo, sem prejuizo do disposto no
nUmero seguinte;

6. O prazo minimo de resposta ao pedido é de 5 dias Uteis;

7. A falta de resposta no prazo determinado no artigo anterior equivale ao
indeferimento do pedido;

8. O pedido devera ser dirigido ao Executivo da Junta de Freguesia;
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9. A Junta de Freguesia pode anular a cedéncia sempre que as condicdes do ///
|
equipamento nao a permitirem, comunicando com a maior brevidade possivel a Vi

entidade a qual havia sido cedida;

Artigo 5.°
Regime, Prioridade e Confirmagao nos Pedidos de Cedéncia
1. Os servigos do Executivo da JFSH organizarao um registo de pedidos onde
constem os requisitos exigidos nos nimeros 1 e 2 do artigo anterior.
2. Em caso de sobreposicao de pedidos serdo tidos em conta o que tiver maior
interesse para a utilidade publica, ou caso, sejam idénticos, entdo o que for

efetuado em 1.° (primeiro) lugar.

Artigo 6.°
Manutencgdo, Responsabilidade e Incumprimento

1. Sera instaurado um processo de inquérito sempre que ocorrer um acidente,
com vista ao apuramento das circunstancias do sinistro, da extensao dos
danos e da identificacao e grau de responsabilidade do/a causador/a;

2. Serd instaurado um processo de inquérito sempre que se verificar que as
viaturas da JFSH estao a ser utilizadas para fins diversos que n&o ao servico
da Junta de Freguesia ou quando a sua utilizagdo nao tiver sido autorizada
pelo Executivo;

3. A competéncia para instaurar e conduzir o processo de inquérito, referido

nos numeros 1e 2 do presente artigo, é do Executivo da JF;
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4. Durante o periodo de cedéncias externas, é da responsabilidade da entidade (%

requerente o cumprimento da legislagcdo em vigor; ‘ V‘/

5. Os requerentes sao responsaveis pelos prejuizos causados durante o !ﬁ
periodo de cedéncia, devendo indemnizar a JFSH por todos os danos
causados;

6. Os condutores s&o responsaveis pelas coimas aplicadas na sequéncia de
infracoes;

7. O incumprimento deste regulamento por parte das entidades requerentes é

razao bastante para ndo lhe serem autorizadas novas cedéncias.

Artigo 7.°
Encargos das Entidades Requisitantes
1. As viaturas sao cedidas gratuitamente;
2. Orequerente, durante o periodo de cedéncia, é responsavel pelo pagamento de
quaisquer taxas, portagens, despesas de parqueamento, bem como, processos
de contraordenacgao que sejam despoletados por circunstancias imputaveis 3

atuacao do condutor, coimas, custos administrativos; etc..

Artigo 8.°
Disposicdes Finais
1. A competéncia para apreciar todas as questdes e pedidos no ambito do
presente regulamento é da JFSH:;

2. Os casos omissos serdo resolvidos por deliberacio da JFSH:
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Artigo 9.°
Entrada em Vigor
O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua

aprovacao pela Assembleia de Freguesia da Junta de Freguesia da

Senhora da Hora.

0 Presidente

%wmﬁ! (0] Qr\md/\c&;

(Leonardo Fernandes)

0 Secretario

o

(Eduardo Coutinho)

A Tesoureira

~— 227 Gurron
(Luisé Barbosa)
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ANEXO |

REQUERIMENTO - PEDIDO CEDENCIA DA UTILIZAGCAO DE VIATURAS

M , ha qualidade de
(2) do (a)
(3) vem requerer a V. Ex.?

a utilizagdo da viatura da Junta de Freguesia da Senhora da Hora para efeitos de

(4) ,nodia, __/__/____das ___h___

as ___h___com destino a

Pede deferimento, declarando sob compromisso de honra a veracidade de todas as
declaracdes prestadas e assumindo toda a responsabilidade consequente da sua

inexatidao ou falsidade.

Senhora da Hora, / J

O/A requerente

(1) Nome de representante do/a requerente;
(2) Funcdo do/a representante na instituicdo requerente;
(3) Nome da instituicao requerente;

(4) Justificacao da necessidade da requisicao.
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ANEXO I

AUTORIZAGAO - CEDENCIA DA UTILIZACAO DE VIATURA

A Junta de Freguesia da Senhora da Hora, autoriza a cedéncia de utilizacdo da

o (s M\\\\-ﬁs o

viatura, com a matricula de marca

para o fim e destino pretendido. O/A condutor/a designado/a é responsavel pelo uso
devido da viatura e pelas despesas que poderao resultar desta deslocacao.
Para o efeito, o termo de responsabilidade serd preenchido e assinado pelo/a

condutor/a.

Senhora da Hora, / /

Assinatura:
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ANEXO III

REGISTO DIARIO DE SERVIGOS EFETUADOS PELA VIATURA

(Utilizagdo Interna)

Ano: Més:
Matricula: - - Marca: Modelo:
Dia Servigo Efetuado Confirmagao
Servico
Horas KM Litros Percurso Nome Rubrica
Iniciado .

Abastecimento |

Terminado

Iniciado

Abastecimento |

Terminado

Iniciado

Abastecimento |

Terminada

Iniciado

Abastecimento |

Terminado

Iniciado

Abastecimento |

Terminado

Iniciado

Abastecimento |

Terminadao

Iniciado

Abastecimento |

Terminado

Observacgoes:

Total de km realizados:

Rua Vasco Santana, 26

kms

Contribuinte 519 050 290 Tel. 229 510110
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ANEXO IV
REGISTO DE SERVIGOS EFETUADOS PELA VIATURA A SERVICO DAS INSTITUIGOES

(Utilizacdo Externa)

Ano: Més:
Matricula: - - Marca: Modelo:
Dia Servigo Confirmacao
Efetuado Servigo
Horas| KM | Litros Percurso| Nome | Rubrica
Iniciado
Abastecimento .
Terminado
‘Iniciado
Abastecimento|
Terminado ) |
Iniciado

Abastecimento £

Terminado

Iniciado

Abastecimento|

Terminado

Iniciado

Abastecimento]

| Terminado :._: . |
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Iniciado

Abastecimento | .

Terminado

Iniciado

Abastecimento _‘

Terminado

Observagoes:

Nome da Instituigao:

Fim a que se destina:

Total de km realizados: kms
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