REGIMENTO
DA
ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
DA
SENHORA DA HORA
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Da Composicao, da Organizacao e do Funcionamento

CAPITULO|
(Da Composicao)

Artigo 1.°
(Enquadramento legal)

O presente Regimento é elaborado e interpretado em conformidade com o Regime Juridico das
Autarquias Locais, na sua redagao em vigor, e demais legislagdo aplicavel aos 6rgaos das

autarquias locais.

Artigo 1.°-A
(Composicao)

A Assembleia de Freguesia da Senhora da Hora, (adiante também designada por Assembleia ou
por Assembleia de Freguesia), € o 6rgao deliberativo da freguesia, eleito por sufragio universal,
direto e secreto dos cidadaos recenseados na area da freguesia da Senhora da Hora, segundo o

sistema de representacao proporcional e € composta por 19 membros.

CAPIiTULOII
(Da Organizacgao)

Artigo 2.°
(Organizacgao)

A Assembleia de Freguesia da Senhora da Hora, organiza-se em grupos politicos e de cidadaos

eleitores em que se agrupam os membros eleitos por cada forga politica.

CAPITULO Il
(Do Funcionamento)

Artigo 3.°
(Composicao da Mesa)

1. AMesadaAssembleia é composta porum Presidente, um 1.°© Secretario e um 2.° Secretério
e é eleita pela Assembleia de Freguesia de entre os seus membros.

2. A Mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em
qualquer altura, por deliberacdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da
Assembleia.

3. O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.° Secretério e este pelo

2.0 Secretério.
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4. Na auséncia simultédnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia de
Freguesia elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, 0 numero necessario de
elementos para integrar a Mesa que vai presidir a reunido, salvo disposi¢gao contraria constante
do regimento.

5. O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 4.°
(Competéncias da Mesa)

1. Compete a Mesa:
a) Elaborar a ordem do dia das sessoOes e proceder a sua distribuigao;
b) Deliberar sobre as questdes de interpretacao e de integracao de lacunas do regimento;
c¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da
Assembleia e da Junta de Freguesia;
d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato
em que incorra qualquer membro;
e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;
f) Proceder a marcacao e justificagéo de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;
g) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia;
h) Exercer as demais competéncias legais.
2. O pedido de justificagao de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a Mesa, no
prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou reunidao em que a falta se tenha verificado, e a
decisao é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

3. Dasdecisoes da Mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de Freguesia.

Artigo 5.°
(Competéncias do Presidente e dos Secretarios)

1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;
b) Convocar as sessodes ordindrias e extraordinarias;
c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicéao;
d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes;
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f)

g)

h)

j)

Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais
o justifiguem, mediante decisado fundamentada a incluir na ata da reuniao;

Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as
sessOes da Assembleia de Freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia de
Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em numero relevante para efeitos legais;
Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo
regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

2. Compete aos secretarios coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia no exercicio

das suas funcoes, assegurar o expediente e, na falta de trabalhador designado para o efeito,

lavrar as atas das sessoes.

Artigo 6.°
(Competéncias de funcionamento da Assembleia)

1. Compete a Assembleia de Freguesia:

a)

b)

c)

d)

Elaborar e aprovar o seu regimento;

Deliberar sobre recursos interpostos de marcagéo de faltas injustificadas aos seus
membros;

Deliberar sobre a constituicdo de delega¢des, comissdes ou grupos de trabalho, para o
estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o
funcionamento e a atividade normal da Junta de Freguesia;

Solicitar e receber informacgéo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro, sobre

assuntos de interesse para a freguesia e sobre a execugao de deliberagbes anteriores.

No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia é apoiada, sendo caso

disso, por trabalhadores dos servicos da freguesia designados pela junta de freguesia.

Artigo 7.°
(Competéncias de apreciacao e fiscalizacao da Assembleia)

1. Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a)

b)

c)

d)

Aprovar as opc¢des do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisoes;
Apreciar oinventario dos bens, direitos e obrigagcdes patrimoniais e a respetiva avaliacéo,
bem como apreciar e votar os documentos de prestacao de contas;

Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;
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Autorizar a aquisicao, alienacao ou oneracéo de bens iméveis de valor superior ao limite
fixado para a junta de freguesia e definir as respetivas condi¢gdes gerais, podendo
determinar o recurso a hasta publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragcao de contratos de delegagdo de competéncias e de acordos de
execugao entre a junta de freguesia e a cdmara municipal, bem como a respetiva
resolugcao e, no caso dos contratos de delegagdo de competéncias, a sua revogagéo;
Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacio de tarefas administrativas entre a
junta de freguesia e as organizagdes de moradores;

Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicbes publicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscricao territorial da freguesia,
designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e
se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagcdo com entidades publicas ou
privadas;

Autorizar a freguesia a constituir as associagcdes previstas no CAPITULO IV, art.° 108.° e
seguintes da Lei 75/2013, de 12 de setembro, e posteriores alterac¢des;

Autorizar a concessao de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicoes
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas
legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;

Aprovar a criagéo e a reorganizagio dos servigos da freguesia;

Regulamentar a apascentagao de gado, na respetiva area geografica;

Estabelecer, apds parecer da Comissao de Heraldica da Associagcdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das
suas localidades e povoagdes e proceder a sua publicagdo no Diario da Republica;
Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de funcoes a tempo inteiro
ou a meio tempo do presidente da junta de freguesia;

Autorizar a celebracao de protocolos de geminagdo, amizade, cooperagao ou parceria
entre freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominacgdes, quer quanto ao
orago da freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econédmica, histérica ou

geografica.

Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a)

Aceitar doacobes, legados e herancgas a beneficio de inventario;
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b) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da freguesia ou sob sua
jurisdicéo;

c) Deliberar sobre a administracao dos recursos hidricos que integram o dominio publico
da freguesia;

d) Conhecer e tomar posigdo sobre os relatérios definitivos resultantes de agdes tutelares
ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6érgaos e servigos da freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessoes ordinarias, uma informacgao escrita do presidente da
Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacéo financeira da freguesia, a qual
deve ser enviada ao presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia
de cinco dias sobre a data de inicio da sesséo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicéo, o
relatério a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestacao de quaisquer informacgdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que
obstem arealizagdo de acoes de acompanhamento e fiscalizacao;

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

i) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucgao das
atribuicdes da freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por
sua iniciativa ou apds solicitagao da Junta de Freguesia.

3. Naopodem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas apresentadas pela Junta
de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.° 1, nem os documentos referidos na alinea b)
do mesmo numero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as

recomendacoes ou sugestdes feitas pela Assembleia de Freguesia.

Artigo 8.°
(Convocatdria)

1. A Assembleia de Freguesia da Senhora da Hora, reunird em quatro sessoes ordinarias, por
convocatdéria do Presidente da Mesa da Assembleia, nos meses de abril, junho, setembro e
novembro ou dezembro.
2. A Assembleia de Freguesia reunira em sessdo extraordinaria, por convocatéria do
Presidente da Mesa da Assembleia, por iniciativa desta ou quando requerida:

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execucao de deliberacao desta;

b) Porum terco (1/3) dos seus membros;
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c¢) Porum numero 1050 (mil e cinquenta) de cidadéos eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral da Freguesia da Senhora da Hora, e que cumpram as condi¢cdes previstas no

artigo 60.°, Capitulo IV, Subseccgao ll, Lei 75/2013, de 12 de setembro.
3. A Junta de Freguesia colabora na divulgagéo e publicitagdo da convocatdria e procede a
afixagao de editais no seu préprio edificio, bem como em todos os edificios publicos ou similares
da sua éarea, divulgando a mesma nos Orgaos da Comunicacéo Social do Concelho, no site e

junto das associagodes e coletividades.

Artigo 8.°-A
(Prazos da convocatéria)

1. Asconvocatodrias deveréo ser efetuadas:

a) No caso das sessoes ordinarias, com a antecedéncia minima de 8 (oito) dias, por edital e
por carta com aviso de rececao ou protocolo, nos termos do n.° 1 do Artigo 11.°,
Subseccao ll, Seccéo ll, Capitulo |, da Lei 75/2013, de 12 de setembro;

b) No caso das sessodes extraordinarias, convocadas pelo Presidente, por edital e por carta
com aviso de rececao ou protocolo, no prazo de 5 (cinco) dias apds a iniciativa da Mesa,
ou a recegao dos requerimentos previstos nas alineas b) e ¢) do numero dois do artigo
anterior, e realizada no prazo minimo de 3 (trés) dias e maximo 10 (dez) dias.

c) As convocatérias por protocolo poderao ser efetuadas por correio eletrénico, com aviso
de rececéao, sob aceitagao formal prévia do eleito.

2. Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a sessao
extraordinaria requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as
devidas adaptagoes, o disposto nas alineas a) e b) do nimero anterior, e promovendo a respetiva
publicacao nos locais habituais.

3. Sem prejuizo do disposto no n.° 1 deste artigo, as sessdes ordindrias e extraordinarias da
Assembleia de Freguesia sao convocadas sempre que possivel com prazos superiores aos

minimos legalmente estabelecidos.

Artigo 8.°-B
(Sessoes)

1. As Assembleias de Freguesia realizar-se-ao no edificio da Junta de Freguesia da Senhora da
Hora, podendo eventualmente reunir noutros locais, se a Mesa ou a Assembleia de Freguesia o
entender conveniente, em espacgos apropriados da/na Senhora da Hora, de preferéncia publicos:

a) No més de abril para apreciagao do inventario de todos os bens, direitos e obrigacdes e

a apreciacao e votagao dos documentos de prestacao de contas do ano anterior;
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b) Nos meses de novembro ou dezembro para apreciagao e votagao das Opcgdes do plano
e da proposta de orgamento para o0 ano seguinte;

c) Nas sessdes extraordinarias convocadas nos termos da alinea c) do n. © 2 do artigo 8.°,
tém direito a participar, sem direito a voto e por um periodo que nao ultrapasse os quinze
minutos, no total, dois representantes dos requerentes, que poderdo formular sugestdes
ou propostas, as quais s6 serao votadas se a Assembleia assim o deliberar.

2. As reunides da Assembleia terdo lugar as segundas-feiras, exceto se houver Assembleia
Municipal, salvo deliberagdo em contrario, do Presidente da Mesa, devidamente justificada.

3. As sessOes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragio de dois ou um dia,
consoante se trate respetivamente de sesséo ordinaria ou extraordinaria, salvo quando a propria
Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atras referido.

4. Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, as sessdes da Assembleia ndo poderao ser
interrompidas, salvo, por decisao do presidente para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Verificacao da falta de quérum.

5. A sessao sera suspensa apos a votagdo do assunto da ordem do dia que estiver em
discussdo as 23h30min., salvo se a Assembleia deliberar a sua continuagao para além desse
assunto, até ao maximo de 30 minutos, prosseguindo os trabalhos em data e hora a designar
pelo Presidente da Assembleia, preferencialmente no dia seguinte ou, na impossibilidade, no

prazo maximo de 3 dias Uteis.

Artigo 9.°
Imunidades

Os membros da Assembleia de Freguesia nao respondem disciplinarmente pelos votos e

opinides que emitirem no exercicio das suas funcoes.

Artigo 10.°
(Votagoes e Deliberagoes)

1. A votacao é nominal, salvo se o regimento estipular ou o 6rgao deliberar, por proposta de
qualquer membro, outra forma de votagao.

2. O Presidente vota em ultimo lugar.

3. As deliberagbdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de
qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgédo delibera

sobre a forma da votacgéo.
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4. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votagao e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessao ou reuniao seguinte,
procedendo-se a votacao nominal se na primeira votagao desta reunido se repetir o empate.

5. Quando necesséria, a fundamentagéao das deliberagbes tomadas por escrutinio secreto é
feita pelo presidente apds a votagao, tendo em conta a discussao que a tiver precedido.

6. N&o podem estar presentes ho momento da discussdo nem da votagdo os membros do

Orgao que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 11.°
(Atos nulos)

1. Séo nulos os atos para os quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade.
Sao, em especial, nulos:

a) Os atos que prorroguem ilegal ou irregularmente os prazos de pagamento Voluntario dos
impostos taxas, derramas, mais-valias e pregos;

b) Asdeliberagdes de qualquer érgdo dos municipios e freguesias que envolvam o exercicio
de poderes tributarios ou determinem o langamento de taxas ou mais-valias nao
previstas na lei;

c) As deliberagbes de qualquer 6rgdo dos municipios e freguesias que determinem ou
autorizem a realizacdo de despesas ndo permitidas por lei;

2. As declaracdes de voto ou para a ata, deverdo ser apresentadas por escrito e fardo parte
integrante da ata da sesséo respetiva:

a) Quando forem produzidas declaragdes orais, as mesmas s6 serao registadas em ata
desde que reproduzidas por escrito;

b) Asdeclaracoes devotorespeitantes a cada sessaoterdo de ser apresentadas no decurso
da mesma ou até 30 minutos apds o seu encerramento.

3. Nao é permitida recusa de voto, pelo que todos os membros presentes na sala de sessoes
terdo de manifestar o seu voto:

a) Favor;

b) Contra;

c¢) Abstencéao (voto branco ou nulo).

Regimento da Assembleia de Freguesia da Senhora da Hora Pagina 8 de 21



i
i

Artigo 12.°
(Intervencao do Publico)

A Sessao da Assembleia iniciar-se-a, sempre, com um periodo de 30 (trinta) minutos reservados
a intervencao do publico, no qual lhe serdo prestados os esclarecimentos solicitados, nos

termos definidos neste Regimento.

Artigo 13.°
Invocacgéao do Regimento e Perguntas a Mesa

1. Os Membros da Assembleia que pedirem a palavra para invocar o regimento tém prioridade
sobre os oradores inscritos, indicando a norma infringida, com as consideragdes indispensaveis
para o efeito.

2. Os Membros da Assembleia podem interpelar a Mesa quando tenham duvidas sobre as
decisdes desta ou sobre a orientacao dos trabalhos.

3. Nao ha justificagcdo nem discussao das perguntas dirigidas a Mesa.

4. O uso da palavra para invocar o Regimento e interpelar a Mesa nao pode exceder os 2 minutos.

Artigo 14.°
(Periodo de Antes da Ordem do Dia)

1. O periodo de Antes da Ordem do Dia nado podera exceder 60 (sessenta) minutos, salvo se,
por proposta da Mesa, a Assembleia o decidir prolongar.
2. O periodo de Antes da Ordem do Dia, sera repartido por todas as forgas politicas, grupos de
cidadéaos eleitores do seguinte modo:

a) 18 Minutos a dividirigualmente por todos os grupos politicos e de cidadaos eleitores;

b) 42 Minutos a dividir por todos os membros da Assembleia de Freguesia.
3. Nostermos do ndmero anterior, os tempos de intervengao neste periodo, que ndo poderao
ser excedidos, ficam assim distribuidos:

e PS-22 minutos [2,57+ (9*x 2,21**)]

e PPD/PSD - 11 minutos [2,57+ (4*x2,21**)]

e CHEGA-7 minutos [2,57 + (2*x2,21**)]

e CDS-PP -5 minutos [2,57 + (1*x2,21**)]

e CDU -5 minutos [2,57+ (1*x2,21**)]

e |IL-5minutos[2,57+ (1*x2,21**)]

o LIVRE - 5 minutos [2,57+ (1*x2,21**)]
4. No caso de prolongamento, cada membro nao podera exceder os 5 minutos de intervengéao

e de uma sé vez.
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5. Sempre que um membro da Assembleia, eleito por um Partido, Coligacdo de Partidos ou
Grupo de Cidadaos Eleitores, passar ao estatuto de independente o tempo a que tem direito é
calculado proporcionalmente, tendo em consideragdo a duracao inicial atribuida ao Partido,
Coligacao de Partidos ou Grupo de Cidadaos Eleitores a que pertencia o eleito.
6. O periodo de Antes da Ordem do Dia sera destinado:
a) Ao tratamento, por parte dos membros da Assembleia, de assuntos relevantes para a
freguesia;
b) Aprovacdo de mogdes, de votos de congratulagdo, recomendacdo, saudacéo, pesar,
protesto, propostos pela Mesa ou pelos membros da Assembleia de Freguesia;
c) Leitura do expediente e informagdes dadas ou solicitadas pela Mesa, pela junta, ou por

qualquer membro da Assembleia.

Artigo 15.°
(Ordem do Dia)

1. A Ordem do dia é elaborada pelo Presidente da Mesa da Assembleia e deve incluir os
assuntos indicados por qualquer membro da Assembleia de Freguesia, desde que da sua
competéncia, devendo o respetivo pedido ser apresentado por escrito, dirigido a Mesa da
Assembleia de Freguesia, com uma antecedéncia minima de:

a) 8 (oito) dias uteis, no caso de reunido ordinéria;

b) 5 (cinco) dias Uteis, no caso de reunido extraordinaria.
2. Aordem do dia e a respetiva documentagio sdo enviadas a todos os membros da Assembleia
com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis.
3. Sempre que possivel, a ordem do dia e a respetiva documentacao devem ser disponibilizadas
com prazos superiores aos minimos estabelecidos.
4. Ainclusao de novos assuntos na ordem do dia apds a sua distribuicao depende de deliberagao
da Assembleia, nos termos legais.
5. A apreciacgao (leitura e votacao) da ata da reuniao anterior deve, sempre que possivel,
constituir um dos primeiros pontos da ordem do dia, quando a mesma nao tiver sido aprovada

na reuniao a que se refere.

Artigo 16.°
(Quorum e Verificagao de Presencga)

1. As sessOes da Assembleia de Freguesia s6 terdo lugar quando e se estiverem presentes a

maioria do numero legal dos seus membros.
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2. Asdeliberacoes sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o presidente Voto de Qualidade
em caso de empate, ndo contando, as abstengdes para o apuramento da maioria.

3. Quando o 6rgao ndo possa reunir por falta de quérum, apés 15 minutos da hora marcada
para a Sesséo, o presidente designa outro dia para a nova sessao ou reunido que tem a mesma
natureza da anterior, a convocar nos termos previstos no presente regimento.

4. Das sessodes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada a ata na qual se
registam as presencgas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcagéao de
falta.

5. Asfaltas serdo justificadas junto do presidente, nos termos da lei.

6. A presenca e qualidade dos membros da Assembleia serdo verificadas, no inicio, pela
assinatura da folha de presencas e podera ser confirmada, a qualquer momento da sessao por

iniciativa da Mesa ou de qualquer membro da Assembleia.

Artigo 17.°
(Participacao de membros da Junta nas sessoes)

1. AlJuntafaz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia de Freguesia pelo
Presidente que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2. Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

3. Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia de Freguesia,
sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitagédo do plenario ou com e
na anuéncia do Presidente da Junta ou do seu substituto.

4. Os vogais da Junta de Freguesia que ndo sejam Tesoureiros ou Secretarios tem direito as
senhas de presenca nos termos do n.° 1 do artigo 8.° da Lei 11/96, de 18 de abril.

5. Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa

da honra.

Artigo 18.°
(Uso da Palavra)

1. Ainscrigcao para uso da palavra sera feita junto da Mesa durante o periodo por esta fixada
para o efeito.

2. Anpalavra serd dada pela Mesa, pela ordem de inscricdo, ndo sendo autorizada a troca entre
os oradores inscritos.

3. O uso da palavra devera ser objetivo no seu fundamento e estritamente relacionado com o

ponto da Ordem do Dia em discusséo.
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4. Cada membro ou grupo politico ou de cidadaos eleitores ndo podera exceder no uso da
palavra o periodo previamente proposto pela Mesa e aprovado pela Assembleia.

5. Cadamembro ou grupo politico ou de cidadéos eleitores devera respeitar no uso da palavra
a proporcionalidade de tempos estabelecida no nimero 3 do Artigo 14.°, ndo excedendo os
tempos maximos estabelecidos nessa alinea, exceto se tiver sido previamente alterado por
proposta da Mesa e aprovado pela Assembleia; (ndo faz sentido).

6. Os grupos politicos ou de cidadaos eleitores podem solicitar ao Presidente a interrupgao
dos trabalhos até ao limite de 15 minutos, para apreciar propostas apresentadas no decorrer de

sessdo, nao podendo este periodo ser repetivel no decurso da discussao da mesma proposta.

Artigo 19.°
(Pontos de Ordem, Requerimentos, Propostas e Explicagoes ou Esclarecimentos)

1. A palavra para esclarecimentos limita-se a formulacao de pergunta e da respetiva resposta
sobre a matéria em duvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

2. Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem
inscrever-se até o termo da intervencao que os suscitou, sendo formulado pela ordem de
inscrigao.

3. O orador interrogante e o orador respondente dispdéem de trés minutos por cada intervengéo,

nao podendo, porém, as respostas exceder o tempo global de dez minutos.

Artigo 20.°
(Pontos de Ordem)

Serdo dirigidos ao Presidente quando e se o regimento ndo estiver a ser cumprido, seja pela Mesa
ou por qualquer orador ou haja discordancia quanto a forma de conducgéo dos trabalhos, por

parte da Mesa.

Artigo 21.°
(Requerimentos)

Serdo apresentados por escrito e com prejuizo dos oradores inscritos, serdo imediatamente

votados.

Artigo 22.°
(Propostas e Mogdes)

1. As propostas apresentadas por qualquer membro ou grupo politico e de cidadéos eleitores
da Assembleia, e que digam respeito ao assunto em debate, serdo automaticamente admitidas

paradiscusséo, salvaguardando alei emvigor e o disposto no n.® 3do artigo 7.° deste Regimento.
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2. A deliberacéo prevista na alinea p) do n.° 1 do artigo 7.° sé é eficaz quando tomada por
maioria absoluta dos membros em efetividade de fung¢des, nao podendo ser apresentada nova
proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberagao tenha ocorrido, quando a mesma
tenha sido recusada ou nao tenha reunido condi¢des de eficacia.

3. As Propostas e Mogoes terdo de ser apresentadas com uma antecedéncia de 48h antes da
realizacdo da Assembleia de Freguesia, devendo ser distribuidas aos membros desta com uma

antecedéncia minima de 24 horas.

Artigo 23.°
(Explicacoes e esclarecimentos)

1. Seraconcedida a palavra para explicagdes, quando ocorra incidente que justifique a defesa
da honra e/ou a dignidade de qualquer membro da Assembleia.

2. Sera concedida a palavra aos membros da Assembleia que queiram prestar qualquer
esclarecimento, desde que para isso se inscrevam durante a intervengcao que o tenha suscitado,

e tem prioridade no uso da palavra.

Artigo 24.°
(Direito ao uso da palavra)

O orador nao pode serinterrompido sem o seu consentimento, salvo pelo Presidente, no uso dos

poderes que lhe sdo conferidos pela lei ou por este Regimento.

Artigo 25.°
(Atas)

1. De cadareuniao ou sessao é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela
se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reuniao, os membros presentes
e ausentes, os assuntos apreciados, as decisoes e deliberacoes tomadas e aforma e o resultado
das respetivas votacgdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas sao lavradas, sempre que possivel, por funcionario da autarquia designado para o
efeito e postas a aprovacao de todos os membros no final da respetiva reunido ou no inicio da
seguinte, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo
assinadas, apos aprovacéao, pelo presidente e por quem as lavrou.

4. As deliberagbes dos 6rgdos s6é adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as

respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

Regimento da Assembleia de Freguesia da Senhora da Hora Pagina 13 de 21



L,

C

il ™™ 8

5. O conteudo da ata deve ser enviado aos membros da Assembleia de Freguesia até 15 dias
apos arealizagao da Assembleia de Freguesia a que respeita.

6. Todas as pessoas juridicas poderao requerer certiddes ou fotocdpias das atas.

Artigo 25.°-A
1. As sessdes da Assembleia de Freguesia devem ser gravadas e difundidas online pelos
Servigos da Freguesia, garantindo o acesso publico em tempo real.
2. Os registos visuais e sonoros devem ser integralmente arquivados pelos Servigos da
Freguesia e disponibilizados em permanéncia num repositério online de acesso publico.
3. Agravacao e a difusdo destas sessdes devem respeitar a legislagéo aplicavel em matéria de

protecao de dados pessoais e de imagem.

Artigo 26.°
(Renuncia ao Mandato)

1. Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de renuncia ao respetivo
mandato a exercer mediante manifestagcdes de vontade, apresentada antes ou depois da
instalagao dos 6rgaos respetivos.

2. A pretensao é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagao ou ao
presidente do 6rgao, consoante o caso.

3. Asubstituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no numero seguinte.
4. A convocagdo do membro substituto compete a entidade referida no n.° 2 e tem lugar no
periodo que medeia entre a comunicagcdo de renuncia e a primeira reunido que a seguir se
realizar, salvo se a entrega do documento de renuncia coincidir com o ato de instalagao ou
reuniao do érgao e estiver presente o respetivo substituto, situacado em que, apds a verificagao
da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituo a nao
recusar por escrito de acordocomon.® 2.

5. Afalta de eleito local ao ato de instalagao do 6rgao, nao justificada por escrito no prazo de
30 dias ou considerada injustificada, equivale a rentncia de pleno direito.

6. O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de
substituto, devidamente convocado, ao ato de assun¢éo de fungodes.

7. A apreciagao e a deciséo sobre a justificagao referidas nos niumeros anteriores cabem ao
préprio 6rgao e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao tempestiva da

mesma.
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8. O presidente do 6rgao ou a pessoa que deve proceder a instalagao, devera tornar publica a
ocorréncia de renuncia ao mandato e a respetiva substituicdo através da publicacdo de edital no

edificio da Junta de Freguesia da Senhora da Hora e no sitio de internet da mesma.

Artigo 27.°
(Suspensao do Mandato)

1. Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensao do respetivo
mandato.
2. O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo abrangido e é
enviado ao presidente e apreciado pelo plenario do 6rgdo na reunido imediata a sua
apresentacgao.
3. Sao motivos de suspensao, designadamente:

a) Doenca prolongada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 dias;

d) Atividade profissional inadiavel.
4. A suspensao que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato constitui, de pleno direito, renunciara ao mesmo, salvo se no primeiro dia util seguinte
ao termo daquele prazo o interessado, manifestar, por escrito, a vontade de retomar as fungdes.
5. Apedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario do 6rgédo pode autorizar a
alteracao do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite
estabelecido no numero anterior.
6. Enquantodurarasuspensao, os membros da Assembleia de Freguesia sdo substituidos nos
termos da legislacao em vigor.
7. Aconvocacao do membro substituto faz-se nos termos do n.° 4 do artigo anterior.
8. Asuspensao do mandato cessa:

a) Pelo decurso do periodo de suspenséo;

b) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado ao

Presidente da Assembleia de Freguesia.

9. Quando um membro da Assembleia de Freguesia retomar o exercicio do mandato cessa

automaticamente os poderes do seu substituto.
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Artigo 28.°
(Auséncia igual ou inferior a trinta dias)

1. Os membros dos 6rgaos das autarquias locais podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos até 30 dias.

2. A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples
comunicagao por escrito dirigida ao presidente do drgao respetivo, na qual séo indicados os

respetivos inicio e fim.

Artigo 29.°
(Perda do Mandato dos Membros da Assembleia)

1. Incorrem na perda de mandato os membros da Assembleia que:

a) Sem motivo justificado, ndo comparecam a 3 sessdes ou 6 reunides seguidas, ou a 6
sessOes ou 12 reunides interpoladas;

b) Apos a eleicao, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou relativamente
aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de
inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas nao detetada previamente a
eleicao;

c) ApOds aeleigcao se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a
sufragio eleitoral;

d) Pratiguem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos atos previstos no
artigo 9.2 da Lei n.© 27/96, de 1 de agosto.

2. Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Assembleia que, no exercicio
das suas fungdes, ou por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou
contrato de direito publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal,
visando a obtencao de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

3. Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao da
eleicdo, por acdo ou omissao, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos na

alinea d) do nimero 1 e no numero 2 deste artigo.

Artigo 30.°
(Das faltas e suas consequéncias)

1. Compete a MesadaAssembleia proceder a marcacéao e justificacdo das faltas dos membros
da Assembleia de Freguesia e propor a esta a declaragdo da perda do mandato em resultado das
mesmas.

2. A decisao de declaragao de perda do mandato s6é pode ser tomada pela Assembleia de

Freguesia apds audicao do interessado, o qual deve pronunciar-se no prazo de 30 dias, a contar
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da data em que for notificado pela Mesa da Assembleia da medida em que esta propora a
Assembleia. O Presidente da Assembleia é obrigado a agendar para a reunido imediatamente a
seguir a apresentacao de qualquer resposta sobre a perda de mandato, devendo a deliberacao
de declaragdo de perda de mandato ser proferida nessa mesma reunido, salvo se, por motivos
relevantes, a Assembleia de Freguesia decidir adiar para a reunido seguinte a votagao final.

3. Pelo Presidente da Assembleia serd dado conhecimento, ao representante do Ministério
Publico competente, das faltas injustificadas dos membros da Assembleia ou da Junta de
Freguesia, quando em numero relevante para efeitos legais.

4. O pedido de justificagao de faltas é feito, pelo interessado, por escrito, e dirigido a Mesa da
Assembleia, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se
tenha verificado e a decisao é notificada ao interessado, pessoalmente, por via postal ou por e-
mail.

5. Dasdecisoes da Mesa da Assembleia cabe recurso para o plenario da Assembleia.

Artigo 31.°
(Criacao de Grupos de Trabalho e de Comiss6es de Acompanhamento)

1. A Assembleia de Freguesia pode constituir grupos de trabalho e comissbes de
acompanhamento para qualquer fim determinado.

2. Ainiciativa da sua constituicado pode ser exercida pelo Presidente da Assembleia de Freguesia,
pelo Executivo, pela Mesa da Assembleia ou qualquer membro da Assembleia desde que

discutida e aprovada em reunido de lideres.

Artigo 31.°-A
(Constituicdo dos Grupos de Trabalho e das Comissoes de Acompanhamento)

1. A Assembleia de Freguesia decidira sobre o numero de grupos de trabalho e de comissdes de
acompanhamento a constituir para o mandato e a area das respetivas competéncias.

2. Todos os grupos de trabalho e comissées de acompanhamento devem incluir o Presidente do
Executivo ou um elemento por este indicado, um representante de cada partido, coligagcao de
partidos e grupo de cidadaos eleitores, sem prejuizo da possibilidade de algum desses nao
querer ou nao poder indicar o seu elemento, ndo havendo neste caso, lugar ao preenchimento
de vagas.

3. Depois da deliberagao, referidanon.® 1, a Mesa da Assembleia fixara um prazo dentro do qual

os representantes deverédo serindicados.
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4. Na sua falta ou impedimento, os membros dos grupos de trabalho e das comissdes de
acompanhamento indicados podem fazer-se substituir ocasional ou definitivamente, apds

comunicacao ao Presidente da Assembleia.

Artigo 31.°-B
(Competéncias dos Grupos de Trabalho e das Comissdes de Acompanhamento)

1. Compete aos grupos de trabalho e comissdes de acompanhamento apreciar e pronunciarem-
se, se for caso disso, sobre as matérias que lhe sejam submetidas pela Assembleia de Freguesia.
2. Os grupos de trabalhos e as comiss6es de acompanhamento podem requerer ou proceder a
quaisquer diligéncias necessarias ao bom exercicio das suas fungdes, nomeadamente:

e proceder a estudos;

e requerer informacgdes ou pareceres;

e realizar reunidoes com entidades externas;

e solicitar a presengca de pessoas ou entidades que possam contribuir para o

esclarecimento dos assuntos a tratar.

Artigo 31.°-C
(Coordenacao dos Grupos de Trabalho e das Comiss6es de Acompanhamento)

1. Na primeira reunido de cada grupo de trabalho e de cada comissdo de acompanhamento,
convocada pela mesa da Assembleia de Freguesia, devera ser eleito de entre os seus elementos,
um coordenador que devera orientar e coordenar os trabalhos do grupo e comissbes de
acompanhamento, bem como a elaboracéo dos respetivos relatérios.

2. Para auxiliar o coordenador deverao ser eleitos dois adjuntos.

Artigo 31.°-D
(Reunides dos Grupos de Trabalho e das Comissdes de Acompanhamento)

1. Asreunides deverdo ser marcadas pelo coordenador com a antecedéncia minima de oito dias,
com comunicacao a mesa da Assembleia de Freguesia.

2. De cada reuniao devera ser lavrada uma ata.

3. Asreunides dos grupos de trabalho e das comissdes de acompanhamento sé deverao realizar-
se com a presenga da maioria dos seus elementos. Se trinta minutos apés a hora marcada para

o inicio da reunido nao houver quérum, esta nao se realizara.
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Artigo 31.°-E
(Relatérios dos Grupos de Trabalho e Comiss6es de Acompanhamento)

1. Os grupos de trabalho e as comissdes de acompanhamento informam a Assembleia de
Freguesia sobre o andamento ou resultados do seu trabalho através de relatdrios periddicos ou
finais.

2. Os grupos de trabalho e as comiss6es de acompanhamento deverao apresentar até 31 de
dezembro de cada ano, relatério anual da sua atividade para apreciagdo da Assembleia de
Freguesia, na sua primeira sessao ordinaria subsequente.

3. Os relatorios, pareceres e atas das comissdes devem ser publicados integralmente no sitio
eletronico da Junta de Freguesia, com a devida salvaguarda de informacgdes sujeitas a dever de

confidencialidade, sigilo ou protecdo de dados pessoais.

Das Disposig¢oes Finais e Transitdrias

CAPITULO IV
(Disposicoes Transitorias)

Artigo 32.°
(Interpretacao e integracao de lacunas)

Compete a Mesa da Assembleia, com recurso para o plenario, interpretar o presente Regimento

e integrar lacunas.

Artigo 33.°
(Alteragoes ao Regimento)

1. O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por proposta de um
grupo politico ou de cidadéaos eleitores ou de, pelo menos, um tergo dos seus membros.

2. Admitida qualquer proposta de alteracao, a sua apreciagao é feita por uma comissao
expressamente criada para o efeito pela Assembleia de Freguesia.

3. As alteracoes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta, dos membros da
Assembleia de Freguesia em efetividade de fungdes, entrando em vigor imediatamente a seguir

a sua aprovacao.

CAPITULOV
(Disposicoes Finais)

Artigo 34.°
(Casos omissos)
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Os casos omissos serao resolvidos pela Mesa da Assembleia em harmonia com a lei, e passarao
afazer parte integrante deste regimento apds submissao a Assembleia de Freguesia e aprovacéo

por maioria absoluta dos seus membros.

Artigo 35.°
(Entrada em vigor e publicagao)

1. O regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagao e dele é fornecido um
exemplar a cada membro da Assembleia e da Junta de Freguesia.

2. Oregimento sera publicado no sitio da internet da Junta de Freguesia da Senhora da Hora.
3. Nostermos da lei, aquando da instalagdo de uma nova Assembleia de Freguesia, enquanto

nao for aprovado o regimento, continuara em vigor o anteriormente aprovado.

Este regimento foi aprovado em sessao ordinaria da Assembleia de Freguesia da Senhora

da Hora em 29 de abril de 2026.

Senhora da Hora, 29 de abril de 2026

O Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia

Jodo Carlos Fernandes Tondela
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